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T.C.
AKSARAY UNIVERSITESI
_ TURi'ZMVlTAKU.LTE_Si .
STAJ (iS YERI EGITiMi) YONERGESI

Amag

Madde 1. Bu Yo6nerge nin amaci, Aksaray Universitesi Turizm Fakiiltesi’nde egitim-6gretim
goren Ogrenciler i¢in egitim-0gretimin bir pargasi olan stajin (is yeri egitiminin) esaslarini
belirlemektir.

Kapsam

Madde 2. Bu Yonerge, Aksaray Universitesi Turizm Fakiiltesi'nde egitim-6gretim gdren
biitiin 6grencilere uygulanir.

Dayanak

Madde 3. Bu Yo0nerge, 28 Temmuz 2013 tarih ve 28721 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
‘Aksaray Universitesi Onlisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’ geregince
hazirlanmistir. Bu Yonerge’de yer almayan konularda Aksaray Universitesi Onlisans, Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nin hiikiimleri uygulanir.

Tammlar
Madde 4. Bu Yonerge’de gegen;

Rektor: Aksaray Universitesi Rektorii nii,

Fakulte: Aksaray Universitesi Turizm Fakiiltesi ni,

Dekan: Aksaray Universitesi Turizm Fakiiltesi Dekanini,

Bolumler: Aksaray Universitesi Turizm Fakiltesi Boliimlerini,

Boliim Baskami: Aksaray Universitesi Turizm Fakiltesi béliimlerine atanmis Boliim
Baskanlarini,

Staj Yonergesi: Aksaray Universitesi Turizm Fakiiltesi Staj (is yeri Egitimi) Yonergesi’ni,
Bolum Staj Komisyonu: Aksaray Universitesi Turizm Fakiiltesi’nde her béliim i¢in
olusturulan staj komisyonlarini ifade eder.

Staj Zorunlulugu

Madde 5. Kuramsal olarak ogrendikleri bilgileri uygulayabilmeleri ve is tecriibesi
kazanabilmeleri i¢cin Fakiiltede egitim-0gretim goren biitlin Ggrencilerin staj yapmalari
zorunludur. Her 6grenci, mezun olabilmek i¢in bu Ydnerge hiikiimleri uyarinca yapmalari
gereken stajlarini bagari ile tamamlamak zorundadir.

Madde 6. Ogrencilerin Bolumlerin  6gretim planlarinda belirtilen “Staj”dan basarili
olabilmeleri i¢in stajlarini bu Ydnerge hiikiimlerine gore tamamlamis olmalar1 gerekmektedir.
Fakiilte Ogretim planindaki herhangi bir derse iliskin uygulamalar ve yapilan seminer
caligmalar1 staj olarak kabul edilmez. Staj, ikinci sinifin sonundan itibaren egitim-6gretim
donemi disinda ve yaz tatillerinde yapilir. Ancak derslere devam zorunlulugu
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olmayan ve dort yilin1 tamamlamig 6grenciler, stajlarini hem giiz hem de bahar egitim-
ogretim donemlerinde yapabilirler. Bu duruma uyan 6grencilerin egitim-6gretim hayatlarinin
besinci senesinden itibaren giiz doneminde de staj dersini segmeleri -6gretim planinda da yer
verildiginden- mimkunddir.

Staj Suresi ve Yerleri

Madde 7. Staj siireleri, Turizm Isletmeciligi Boliimiinde Staj 1 ve Staj 2’nin her biri i¢in 30
(otuz) gun olmak {iizere toplam 60 (altmis) is glintidiir. Staj sireleri, Turizm Rehberligi
boliimiinde 45 (kirkbes) is glinlidiir. Bir haftadaki staj isgiinii sayis1 5 giindiir. Ancak kurumda
cumartesi giinleri de ¢alisiliyorsa staj giin sayist 6 gilindiir. Kurumda pazar giinleri ¢aligilsa
bile, pazar gunleri ve resmi tatil giinleri staj isgiiniinden sayilmaz. Stajyer 6grencinin
haftada 48 saatten fazla galismasi, fazla mesai yapmasi veya gece vardiyalarinda galigmasi ek
staj glinlinden sayilmaz.

a) Turizm Isletmeciligi Béliimiinde 6grenim goren dgrenciler, stajlarmi asagida belirtilen
kuruluslarin herhangi birinde tamamlayabilirler:

1) Turizm isletmesi belgeli 3, 4 ve 5 yildizli oteller (termal konaklama tesisleri dahil),
butik oteller, tatil koyleri, 6zel tesisler ve tatil merkezleri,

i) A ve B grubu seyahat acenteleri,

iii) Ulusal ve uluslararasi hava yolu isletmeleri,

iv) Turizm isletmesi belgeli yiyecek-icecek isletmelerinden birinci ve ikinci sinif
lokantalar,

V) Ulusal ve uluslararasi yolcu (kruvaziyer) gemileri,

vi) Kiiltiir ve Turizm Bakanligina bagh birimler,

vii)  Staj Komisyonu onayi ile kabul edilen diger kamu/6zel kuruluslarina ait
konaklama ve dinlenme tesisleri gibi tesisler.

b) Turizm Rehberligi Boliimiinde 6grenim goren dgrenciler, stajlarini asagida belirtilen
kuruluslarin herhangi birinde tamamlayabilirler:

) A ve B grubu seyahat acenteleri,

i) Ulusal ve uluslararasi hava yolu igletmeleri,

iii) Kapal1 veya acik miizeler ve oren yerleri,

iv) Ulusal ve uluslararasi yolcu (kruvaziyer) gemileri,

V) Hediyelik ve hatira esya satis magazalari,

Vi) Staj Komisyonu onay1 ile kabul edilen diger kamu/6zel kuruluslar.

c) Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Bolimiinde 6grenim goren 6grenciler, stajlarint asagida
belirtilen kuruluglarin herhangi birinde tamamlayabilirler:

) Turizm isletmesi belgeli 3, 4 ve 5 yildizli oteller (termal konaklama tesisleri dahil),
butik oteller, tatil koyleri, ¢iftlik/kdy evleri, 0zel tesisler ve tatil merkezlerinin
mutfak bolimleri,

i) Ulusal ve uluslararasi yolcu (kruvaziyer) gemilerinin mutfak béliimleri,

iii) Turizm isletmesi belgeli yiyecek-igecek isletmelerinin (birinci ve ikinci sinif
lokantalar) mutfak bélumleri,

iv) Staj Komisyonu onay1 ile kabul edilen diger endiistriyel mutfaklar.

d) Rekreasyon Yonetimi Boliimiinde 6grenim goren dgrenciler, stajlarini asagida belirtilen
kuruluslarin herhangi birinde tamamlayabilirler:
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)} Turizm isletmesi belgeli 3, 4 ve 5 yildizli oteller (termal konaklama tesisleri dahil),
butik oteller, tatil kodyleri, ¢iftlik/kdy evleri, 6zel tesisler veya tatil merkezleri,

i) Turizm isletmesi belgeli eglence merkezleri veya temal1 parklar,

iii) Kultir ve Turizm Bakanlig1 veya Il Kiiltiir Turizm Miidiirliikleri,

1v) Valilikler biinyesinde hizmet veren il Planlama ve Koordinasyon Miidiirliikleri,

V) Belediyeler biinyesinde hizmet veren Kent Estetigi Dairesi Bagkanligi, Cevre
Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlig1 veya Park ve Bahceler Mudurlukleri,

Vi) Universiteler biinyesindeki Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliklari,

vii)  Turizm sektoriiniin gelisiminde rol oynayan sivil toplum kuruluslari, vakiflar ve
dernekler,

viii)  Staj Komisyonu onayi ile kabul edilen diger kamu/6zel kuruluslari.

Staj Basvurusu

Madde 8. Ogrenciler, stajlarin1 tamamlayacaklar1 kuruluslar1 kendileri bulmak zorundadir.
Staj yapilacak is yerine ‘Fakiilte Staj Formu (Form-1)’ ile basvuru yapilacaktir. Form, is
yerindeki yetkili kisi tarafindan imza ve kase ile tasdik edilmelidir. Ogrenci, bu islemden
sonra s0z konusu isletme icin Bolim Staj Komisyonu’nun onaymi almalidir. Komisyon
onaymdan sonra ilgili Form, Dekanliga sunulur. Staj bitiminde ilgili kurulusun yetkilisi,
‘Isletme Staj Degerlendirme Formu (Form-3)’nu doldurur; 6grencinin ‘Staj Devam Cizelgesi
(Form-4)’ ile birlikte onaylar ve Dekanliga postayla gonderir.

Staja Devam Zorunlulugu

Madde 9. Stajyer 6grenciler, staj yaptiklar is yerlerinin ¢alisma, is kosullari ile disiplin ve is
emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar. Aksine hareket eden veya izinsiz,
mazeretsiz 3 (ii¢) giin {ist liste veya staj donemi boyunca staj siiresinin %10 (on)’u oraninda
devamsizligi asan stajyerin stajina son verilerek durum Dekanliga bildirilir. Her ne sekilde
olursa olsun toplam devamsizlik %10 (on)’u asamaz. 30 (otuz) giinliik stajlarda 3 (ii¢) giinden
fazla rapor ve izinler staj siiresine dahil edilmez. 3 (ii¢) giinii asan rapor ve izinlerde 3 (ii¢)
giinden sonra ¢alisilmayan giinler, rapor/izin sonrasindaki is giinlerinde ¢aligilarak toplam staj
stiresi tamamlanabilir. Bu kurallara uyulmadig: takdirde yapilan staj gecersiz sayilir.

Is Kazas1 ve Meslek Hastahg Sigortasi ve Genel Saghk Sigortasi Bildirimi

Madde 10. 5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun 5. maddesinin
(b) bendi geregince yliksekdgrenimleri sirasinda staja tabi tutulan 6grencilerin is yeri egitimi
siiresince “Is Kazas1 ve Meslek Hastalign Sigortast” primlerinin adi gegen Kanun’un 87.
maddesinin (e) bendi geregince O6grenim gordiikleri yiiksekdgretim kurumu tarafindan
O0denmesi gerekmektedir. Bunlardan bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar
hakkinda ayrica genel saglik sigortast hiikiimleri uygulanir. Is yeri egitimine baslayacak
ogrencilerin kendisi ve is yeri egitimi yapacagi kurulus ile ilgili bilgileri iceren ‘Staj Formu
(Form-1)’nu ve stajla ilgili sigorta islemlerinin yapilabilmesi i¢in gerekli olan bilgilere iliskin
‘Sosyal Giivenlik Kurumu Beyan Formu (Form-2)’nu is yeri egitimine baslamadan 15 (on
bes) giin once Dekanliga vermesi gerekmektedir. Is yeri egitimini yurt disinda yapacak
ogrenciler, is kazas1 ve meslek hastalig1 sigortasindan yararlanamaz; ancak gerekli kosullar
sagladiklar1 takdirde yurt disindaki is yeri egitimleri gegerli sayilabilir.
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Staj Komisyonu ve Stajin Degerlendirilmesi

Madde 11. Staj Komisyonu, Dekanligin her bir Boliim i¢in gorevlendirecegi en az {i¢ 6gretim
elemanindan olusur. Komisyon, Isletme Staj Degerlendirme Formu (Form-3) ve Staj Devam
Cizelgesini (Form-4) inceleyerek stajlarin degerlendirmesini yapar. Stajlarini tiim kriterlerde
basari ile tamamlayan 6grenciler, staj derslerinden basarili sayilirlar.

Stajin Denetlenmesi

Madde 12. Dekanliginin gorevlendirecegi 6gretim elemanlar1 stajda bulunan O6grencileri
denetleyebilir.

Staj Muafiyeti

Madde 13. Yatay gecis, dikey gecis veya bir meslek yiiksekokulunun turizm ile ilgili
boliimlerinden mezun olup OSYS’yle Fakiilteye kayit yaptiran Ogrencilerin daha Once
okuduklart turizm ile ilgili boliimiin geregi bu Yonerge’de belirtilen kuruluslarda staj
yaptiklarini belgelemeleri ve talep etmeleri halinde, daha once staj yaptiklari giin kadar siire
stajlarindan disiiliir.

Staj ve Mezuniyet

Madde 14. Turizm Isletmeciligi Béliimii igin normal dénemde staj(lar)mni (Staj 1ve/veya Staj

2) tamamlamayan &grenciler, kredi limitleri uygun oldugu takdirde bir yaz doneminde hem
Staj 1 hem de Staj 2’yi segerek stajlarini tamamlayabilir.

Madde 15. Stajim basariyla tamamlamamis &grenciye mezuniyet belgesi veya diploma
verilmez.

Madde 16. Stajin1 tamamlamamis 6grenciler kayit yenilemek zorundadir.

Yururluk

Madde 17. Bu Yonerge, Aksaray Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiiriirliige girer.

Yurutme

Madde 18. Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor adina Dekan yiiriitiir.






