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Bu belge, Aksaray Universitesi Turizm Fakiiltesi'nin
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Egitim-Ogretim Aragtirma-Gelis. Toplumsal Katki izleme-Degerl. idari Hizmetler
FAALIYETIN KAYNAGI SORUMLU TAKIP GOSTERGESI GERCEKLESME ZAMANI

FAALIYETIN ADI

Yonetisim, Planlama ve Kalite Giivence
Sureclerinin Yuriitilmesi

® Yonetisim

Kalite Givence /
Takvimi / YOKAK

Fakillte s

Dekanhk / Fakilte Kalite
Komisyonu

EBYS kayitlari, toplanti tutanaklari, kalite
komisyonu kararlari, iyilestirme raporlari

Yilhk / 2 Ayda 1

Ocak—Aralik / Cift Aylarin 2. Haftasi

Fakiilte ve Boliim Kurullarinin Diizenli

Yiritil i 2547 Sayih Kanun / Akademik Dekanlik / Bolum  Fakilte Kurulu ve Bo6lim Kurulu kararlari, Yillik | Dénemlik Ocak, Subat, Mart, Haziran, Eyldl, Ekim
(L]} I ) ) ) ) ’
urutiimest Kurullar / Kalite Guvence Baskanliklari EBYS kayitlari, kurul defterleri J
e YoOnetisim
Fakiilte ve Boliim Danisma Kurulu Siuireclerinin . .
. A . ASU Danisma Kurulu Esaslart / Dekanlk / Bolum Danisma  Kurulu tutanaklari, paydas e .
Isletilmesi f o o o Yilhk Danisma Kurulu Takvimine Gore
Paydas Katilimi / Is Takvimi Bagkanliklari gorusleri, kararlar, iyilestirme planlari
e Yonetisim
Paydas is Birligi ve Bolgesel Turizm Planlama Dekanlik / Bolim
ydas s 9 9 Kalite Giivence / Toplumsal Katki / Paydas toplantilari, protokoller, is birligi
Calismalan . o Baskanliklari / Dis . . Yillik Ocak—Subat / Kasim—Aralik
Is Takvimi kanitlari, degerlendirme raporlari
® Yonetisim Paydaslar
Ogrenci Danismanlik ve Destek Siireglerinin ASU Egitim-Ogretim Yénetmeligi / - .
s i . . . Bolum  Baskanliklari  / Haftallk danismanlik saatleri, danigsman N .
Yuritilmesi ASU Danigsmanlik Yonergesi / i L . i . Siirekli Y1l Boyunca
. . Akademik Danismanlar goriisme kayitlari, 6grenci talepleri
o Egitim-Ogretim Kalite Guvence
Dekanlik-Ogrenci Bulusmalari ve Geri Bildirim ) . o ) ) . . ) o
N i Kalite Giivence / Ogrenci Merkezli  Dekanlik / Bolum  Toplanti tutanaklar, 6grenci gorusleri, . i .
Surecleri et 1 o o Doénemlik Nisan 1. Hafta / Aralik 1. Hafta
Egitim / Is Takvimi Baskanliklari iyilestirme raporlari, EBYS kayitlari
o Egitim-Ogretim
Oryantasyon ve Akademik Uyum Siireclerinin ASU Danigsmanlik Yonergesi /
__y__ . Y i y ¢ L § N . 9 . Bolim  Baskanliklari  /  Oryantasyon toplanti tutanaklari, katilim )
Yuratilmesi Egitim-Ogretim Siregleri / Kalite . . o o . N Yilhik Ekim 2. Haftasi
- Akademik Danismanlar listeleri, 6grenci bilgilendirme dokimanlari
o Egitim-Ogretim Guvence
Ders Bilgi Paketleri ve Program Ciktilarinin Dekanlik / Bolum  Ders bilgi paketi guncellemeleri, program
. i 2547 Sayili Kanun / Program L h ) . . " -
Giincellenmesi . . Bagkanliklari / Birim Kalite ciktilari, komisyon raporlari, web/OBS Donemlik Ders Ekle-Sil Haftasinin Son Gunu
Tasarimi / Kalite Guvence )
o Egitim-Ogretim Komisyonu kayitlari

Uygulamali ve Deneyimsel Egitim
Faaliyetlerinin Yuriitiilmesi

o Egitim-Ogretim

Egitim-Ogretim Kalite Sirecleri / s
Takvimi /  Ogrenci
OgFrenme

Merkezli

Bélum Baskanliklar / Ders
Sorumlulari  / Akademik

Personel

Uygulama planlari, gezi/atdlye tutanaklari,
ogrenci performans kayitlari, degerlendirme
formlari

Yillik | Dénemlik

Mart-Mayis / Egitim-Ogretim Donemleri
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FAALIYETIN ADI
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FAALIYETIN AGI SORUMLU iP GOSTERGESI PERIY GERCEKLESME ZAMANI

Kariyer, Mesleki Farkindalik ve Sektor Kalite Guvence / Kariyer Gelistirme = Dekanlik / Bolum . o L . .
L i . Kariyer etkinligi kanitlari, sektor gérismeleri, . ) Subat-Mart / Her Egitim-Ogretim
Entegrasyonu Calismalari ve Mezunlarla lletisim Komisyonu /  Baskanliklari  /  Kariyer o ) ) Donemlik . .
. . . staj gorismeleri, faaliyet raporlari Déneminde
o Eg§itim-Ogretim Is Takvimi Komisyonu
Staj, Mezun Izleme ve Mezunlarla lletisim . N . Kariyer Gelistirme I .
= i Kalite Glivence / Mezun Izleme / . . Mezun iletisim kayitlari, staj izleme raporlari, . i . .
Siirecleri R o i Komisyonu / Bolum . Donemlik Subat-Mart / Haziran—Eylul
Kariyer Gelistirme Komisyonu staj ziyaret tutanaklari, bulusma kanitlari
o Egitim-Ogretim Baskanliklari
Uluslararasilasma ve Yabanci Dil Gelisim » Dekanlik / Bolum  Erasmus bilgilendirme kanitlari, uluslararasi ) el
i i Uluslararasilasma  Politikasi  / e . N . . . Mayis—Haziran / Egitim-Ogretim
Faaliyetleri . L o Bagkanliklari / Erasmus etkinlik tutanaklari, dil atdlyesi katiim  Yilhk/Dénemlik . )
Erasmus Siregleri / Is Takvimi e i i Donemleri
o Eg§itim-Ogretim Koordinatorltigu listeleri
Arastirma-Gelistirme ve Bilimsel Paylasim Bilimsel aylasim etkinlikleri, ayin .
$_ . ¥ yias Kalite Gilvence | Akademik Personel  / s . Egitim-Ogretim Dénemlerinde Her Ay 1
Faaliyetleri - . . e duyurulari, kongre/sempozyum katki Ayhk | Yillik
Arastirma-Gelistirme / Is Takvimi Bolum Baskanliklari Defa
o Arastirma-Gelistirme kanitlari, EBYS kayitlari
Bilimsel Organizasyon, Akademik Etkilesim ve e . Dekanlik / Bolum  Bilimsel organizasyon kanitlari, paydas
Arastirma-Gelistirme / Paydas Is i i . X X
Kurumsal Goruniirliik Baskanliklari / Akademik katilim belgeleri, web duyurulari, faaliyet Yillik Nisan / EkKim—Kasim

o Arastirma-Gelistirme

Birligi / Kurumsal Taninirhk

Personel

raporlari

Toplumsal Katki ve Kiiltiirel Miras Odakli
Faaliyetlerin Yiritilmesi

e Toplumsal Katki

Toplumsal Katki Politikasi / s
Takvimi / Paydas Katilimi

Dekanlik / Bolim
Bagkanliklar / Akademik
Personel / Dis Paydaslar

Toplumsal Kkatki etkinlik raporlari, paydas
kanitlari, katilim listeleri, web duyurulari

Yilhk /| Donemlik

Mart—Mayis / Yil Boyunca

Yerel Mutfak Kiiltiirii ve Gastronomi Odakh
Faaliyetlerin Yurttiulmesi

Toplumsal Katki / Egitim-Ogretim /

Dekanlk / Gastronomi ve
Mutfak Sanatlari Bolimu /

Gastronomi etkinlik raporlari, atdlye/soylesi

Yilhk / Donemlik

Nisan—Mayis / Y1l Boyunca

Yerel Mutfak Kilturu Politikasi Akademik Personel / kanitlari, paydas is birligi belgeleri
e Toplumsal Katki Paydaslar
Spor, Kiiltiir, Sanat ve Ogrenci Gelisimi Dekanlik / Bolum

Faaliyetleri

e Toplumsal Katki

Ogrenci Gelisimi / Kampiis Yagsami
/ Kalite Glivence

Baskanliklari / Akademik
ve idari Personel

Etkinlik tutanaklari, katilim listeleri, gorseller,
ogrenci geri bildirimleri

Yillik | Donemlik

Yaz Dénemi / Eylil-Ekim

Dijital Gortiniirliik, Kamuoyu Bilgilendirme ve

Kurumsal iletisim

Kalite  Givence / Kurumsal

Taninirlik / is Takvimi

Dekanlik / Bolim
Baskanliklari / Web ve

Web duyurulari, sosyal medya paylasimlar,
faaliyet kanitlari, kamuoyu bilgilendirme

Siirekli

Y1l Boyunca

o idari Hizmetler Sosyal Medya Sorumlulari icerikleri
Akademik ve Idari Kapasite Gelistirme . . o Dekanlik / Bolum  Ogretim elemani gorevlendirme/alim . L
Kalite Glvence / Kurumsal Gelisim N L . . . Haziran—-Temmuz / Her Egitim-Ogretim
Calismalari ) Bagkanliklari /  Fakilte kanitlari, idari toplanti tutanaklari, egitim  Yilhk / Dénemlik N .
/ Insan Kaynaklari - . . Ddéneminde
o idari Hizmetler Sekreterligi katihm listeleri
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FAALIYETIN ADI
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FAALIYETIN AGI SORUMLU iP GOSTERGESI PERIY GERCEKLESME ZAMANI

Anketlerinin Uygulanmasi

e izleme-Degerlendirme

Kalite Guivence / Universitelerde
Akademik Teskilat Yonetmeligi

Baskanliklari / Bolum Kalite
Komisyonlari

OBS/EBYS kayitlari, anket sonuglari, analiz
raporlari, iyilestirme planlari

Donemlik / Yillik

Egiticilerin Egitimi ve Personel Gelisim . N ... . __.. . Dekanlik / Bolum - . . -
) . Kalite Guvence / Egiticilerin Egitimi i Egitim katihm listeleri, EBYS kayitlari, egitim . ) ol . i
Faaliyetleri . o Baskanliklari / Kalite N . K Doénemlik Her Egitim-Ogretim Déneminde 1 Defa
) [ Surekli lyilestirme . dokumanlari, degerlendirme raporlari
o idari Hizmetler Komisyonu
Ogrenci, Mezun ve Paydas Memnuniyet Dekanlik / Bolim

Vize Sonrasi 2. Hafta / Subat—Nisan

Program ve Ders Ogrenme Ciktilarinin Kalite  Glvence /  Program - ) .

. ) N . .. Bolum  Baskanliklari  /  Program ciktisi anketleri, ders ©6grenme

Izlenmesi Degerlendirme / YOKAK . i X . X L Yilik / 2 Yilda 1 Ocak-Mayis
e Bolim Kalite Komisyonlari ciktisi degerlendirmeleri, iyilestirme raporlari

o izleme-Degerlendirme Egitim-Ogretim Olgutleri

Akran Degerlendirme ve Gelismeye Acik ) . Dekanlik / Bolum N ) )

N . ) Kalite Gilvence / Akran . ) Akran degerlendirme raporlari, gelismeye . .
Yonlerin Izlenmesi N . . . Baskanliklari / Birim Kalite . L Yilhik Haziran—Eylul
Degerlendirme Surecleri . acik yonlere iliskin iyilestirme kanitlari

e izleme-Degerlendirme Komisyonu
BODR, Risk Raporu ve Birim Faaliyet ’ . Dekanlk / Bolum N . .
R : H | Kalite Gilivence / 5018 Sayili Baskanliklan / Birim Kalit BODR, risk raporu, faaliyet raporu, EBYS Yillik Al
rlarinin rlanm . askanliklari irim Kalite il ralik—Ocal
épo annin Razirianmast Kanun / KIDR Hazirlik Surecleri 3 . kayitlari, Rektorlige bildirim yazilari
e izleme-Degerlendirme Komisyonu
Bir Sonraki Yilin Faaliyet Plani ve Kalite ) N N e . ) .
i . . X Kalite Glvence / PUKO Dongusli/ Dekanlik / Fakilte Kalite 2026 faaliyet plani, toplanti tutanaklari,
Sisteminin Giincellenmesi f . ) o ) Yilhk 15 Kasim — 20 Aralik
) Is Takvimi Komisyonu iyilestirme kararlari, web sayfasi ilanlar
e |zleme-Degerlendirme
istek, Sikayet, Oneri ve Talep Yénetimi Kalite G / Katimci Yoneti Dekanlk ! Bolim EBYS kayitl b i don
ste ikayet, Oneri ve Talep Yonetimi alite Glivence / Katilimci Y6netim ) ayitlar, basvuru ve geri donu .
Y b P et o o Pt G Baskanliklari / Akademik cavitiar ')'lle irme an dar e E Siirekli Yil Boyunca
i Hi i v il ; itlari, iyilesti itlan
e idari Hizmetler g ydas v 50 Pensams] y ylles
. L .. . . . N Fakulte Sekreteri / Temizlik o . .
Fiziksel Ortam, Temizlik ve Hijyen Kontroli Kalite Guvence / Idari Hizmetler / B Temizlik takip cizelgeleri, kontrol formlari, — .
. . N . ve Hijyen Kontrol o i Gunliik Her Gin
o idari Hizmetler Is Sagligi ve Guvenligi eksiklik bildirimleri
Sorumlusu
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